Hockeyclub Hilvarenbeek (m,-

TBV Ledenadministratie

Doel:
Het voeren van de ledenadministratie.
Het geven van inlichtingen aan potentiéle nieuwe leden.

Taken
¢ Bijhouden van aan- en afmeldingen van leden, adreswijzigingen en andere
wijzigingen in de ledenadministratie.

Mutaties ledenadministratie aanbrengen in Lisa.

Bij aanmelding welkomstmail, lidnummer en wachtwoord naar nieuwe lid mailen.

Mutaties doorgeven aan penningmeester t.b.v. contributie-inning.

Zorg dragen voor vermelding van informatienummer in de Gemeentegids.

Tweemaal per jaar (na zomerstop en na winterstop) een gemuteerde en geprinte

ledenlijst in het clubhuis / barmap opbergen.

Uitreiken van het Huishoudelijk Reglement aan nieuwe leden.

¢ Aanmeldingen van nieuwe leden doorgeven aan penningmeester en
contactpersonen TC/elftallencommissie (voor verdere teamindeling).

e Tweemaal per jaar (begin oktober en direct na de winterstop) wordt in overleg met
de TClelftallencommissie en de coaches de opstelling van de teams gecheckt. Dit
ter voorkoming van de opstelling van niet speelgerechtigde spelers (geen lid, niet
voldoen aan financiéle verplichtingen e.d.).
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Bevoegdheden en verantwoordelijkheden
Zelfstandig voeren van een correcte ledenadministratie (in structurele afstemming met
penningmeester).

TBV Ledenadministratie is een onderdeel van TBV Organisatie HCH, samengesteld door bestuur en
commissies in oktober 2003, laatstelijk gewijzigd op 1 januari 2013.



